
 
 
  

 
RISK CONTROL MEMORANDUM  
 

This and other Risk Control Memorandums are also available on the Diocese website at: 
http://www.gbdioc.org/facilities‐a‐properties/risk‐management‐insurance/risk‐control‐information‐education/risk‐control‐memos.html 
 
Aon Risk Solutions 
111 N Washington Street, Suite 300, Green Bay, WI  54301   Tel: 920.437.7123 
Aon Risk Services Central, Inc. 

To:  Catholic Diocese of Green Bay Parishes, Schools & Other Facilities 

Attn:  Maintenance Persons, Custodians, or Buildings and Grounds Committees 

Date:  May 8, 2006 

From: 
Gwendolyn Arps – Risk Control Consultant   
Direct Line: 920‐431‐6265     e‐mail: gwendolyn.arps@aon.com  

Re:  Air Conditioning Season – Helpful Information Available  
 

With the beautiful weather we have been enjoying this spring, it’s time to start looking at what happens 
when the weather gets hot. 
 
One of the many benefits of the Green Bay Diocese Religious Organization package policy is that it 
automatically includes Air Conditioning Machinery Coverage; underwritten and serviced by Hartford 
Steam Boiler & Inspection Insurance Company in partnership with Catholic Mutual Group.  Hartford 
Steam (HSB) has been an industry leader in this specialty coverage since 1866. 
 
To help you with seasonal start‐up and numerous other heating – cooling – electrical and refrigeration 
operation and maintenance issues, 40 different equipment care documents and useful checklists are 
available from the HSB Website.  Major topics include:  
 

 Equipment Start‐up, Shutdown & Maintenance 

 Air Conditioning & Boiler Logs 

 Maintenance Fact Sheets 
 
We encourage you to obtain and utilize this material as we enter the cooling start‐up season.  Many 
non‐seasonal topics are also available to assist you in maintaining your facilities equipment with pro‐
active Risk Control measures.   
 
To access this information through the HSB Website: 
 
GO TO: http://www.hsb.com/   
  click on the  “Quick Links” box in the lower right center 
  click on the  “Equipment Care” dropdown box  
   

A separate Internet window will open and the entire list appears – individual documents may 
then be selected and each will open for viewing, printing and saving as a PFD file.  

 
Attached is a copy of the air conditioning start‐up checklist.  Please utilize this helpful guide as you 
prepare for the cooling season.  
 
Thank you for this opportunity to be of service. 
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